生产、经营森林植物及其产品的
企业备案服务指南
一、事项编码：431064043W00
二、受理范围：具备申请条件的自然人、企业法人、事业法人、社会组织法人、非法人企业、行政机关、其他组织
三、事项类别：其他行政权力
四、设立依据：《湖南省林业有害生物防治检疫条例》第十九条 凡生产、经营森林植物及其产品的企业，应当在取得营业执照后三十日内，向县级以上人民政府林业主管部门备案。

五、实施机关：衡南县林业局
六、办理条件

（一）准予审批的条件：材料真实有效

（二）不予审批的情形：无
七、申办材料

	序号
	所需材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	材料要求
	各类情形说明

	1
	检疫登记证
	原件
	1
	纸质
	营业执照
	


八、办理方式

窗口办理：衡南县政务服务中心二楼林业局窗口办理
九、办理流程

（一）流程图












（二）办理程序说明

1、申请：申请人准备相关资料到县政务服务中心林业局窗口提交申请资料。

2、窗口审查：窗口工作人员对申请人提交资料进行审查，条件不符合的出具不予受理通知书，材料不齐全或手续不完整的出具补正通知书，资料齐全符合办理条件的出具受理通知书。
3、审核办结：申请人符合申请资格，资料齐全，窗口首席代表签署意见，窗口工作人员电脑系统备案办结，同时申请人出具办理结果，并对资料进行归类存档。

十、办理时限

（一）法定时限：5个工作日

（二）承诺时限：1个工作日

十一、收费依据及标准

不收费

十二、结果送达

申请人可自行到窗口领取或选择邮寄送达。

十三、咨询与监督投诉渠道

咨询电话：0734-8551600

投诉电话：0734-12345，0734-8551156

现场投诉：衡南县政务服务中心二楼导办咨询台

十四、办理地址和时间

办理地址：衡南县云集镇富园路县政务服务中心二楼A区19号、20号林业局窗口

办理时间：周一至周五（国家法定节假日除外）；上午9:00—12:00，下午13:30—17:00

申请





窗口受理





材料不齐全或不符合法定形式








送达不予受理通知书








送达补正通知书





资料审查





不予受理








资料齐全








送达受理通知书





首席代表审核





送达办结通知书





窗口办结








