临时使用林地审批服务指南
（占用5公顷以下的临时使用林地审批、

占用5公顷以上（含）20公顷以下的临时使用林地审批）
一、事项编码：000164116000
二、受理范围：具备申请条件的自然人、企业法人、事业法人
三、事项类别：行政许可

四、设立依据：《中华人民共和国森林法》（2019年12月28日中华人民共和国主席令第三十九号修订）第三十八条：需要临时使用林地的，应当经县级以上人民政府林业主管部门批准；临时使用林地的期限一般不超过二年，并不得在临时使用的林地上修建永久性建筑物。临时使用林地期满后一年内，用地单位或者个人应当恢复植被和林业生产条件。
五、实施机关：衡南县林业局

六、办理条件

（一）准予审批的条件：1.符合林地保护利用规划和林地定额管理规定； 2.依法经有关政府或部门批准同意，或者报有关部门备案; 3.经被使用林地所在村组村民大会或代表大会讨论同意; 4.林地、林木权属清楚、无争议; 5.所使用的林地不属禁止使用地域; 6.进行使用林地可行性论证并且可行; 7.林地被使用后不致造成大的生态环境的破坏； 8.存在违法占用林地的，已依法查处。
（二）不予审批的情形：不符合国家林业局《关于加强临时占林地监督管理的通知》要求的不予审批。

七、申办材料

	序号
	所需材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	材料要求
	各类情形说明

	1
	使用林地申请报告
	原件
	1
	纸质
	
	

	2
	建设项目使用林地登记表、使用林地申请表
	原件
	1
	纸质
	符合行业标准
	

	3
	林业主管部门出具的使用林地现场查验表
	原件
	1
	纸质
	
	县林业局出具

	4
	林业主管部门签署的审查意见并加盖公章
	原件
	1
	纸质
	
	

	5
	建设项目有关批准文件
	原件
	1
	纸质
	
	发展或行业主管部门正式文件

	6
	用地单位的资质证明（营业执照、机构代码）或者个人身份证明
	原件
	1
	纸质
	1：1复印并盖章
	

	7
	项目使用林地可行性报告或林地现状调查表
	原件
	1
	纸质
	符合林业行业标准（LY/T2492-2015）
	

	8
	恢复林业生产条件方案或与林地权利人签订恢复协议
	原件
	1
	纸质
	编制的方案或恢复协议要切实可行
	


八、办理方式

窗口办理：衡南县政务服务中心二楼林业局窗口办理

九、办理流程

（一）流程图














                       























（二）办理程序说明

1．申请：申请人准备相关资料到县政务服务中心林业局窗口提交申请资料。

2、窗口审查：窗口工作人员对申请人的提交资料进行审查，条件不符合的出具不予受理通知书，材料不齐全或手续不完整的出具补正通知书，资料齐全符合办理条件的出具受理通知书。

3、现场勘查：窗口首席代表组织局业务股室现场勘查（可行性报告或现场调查表与实际用地现状是否一致；现场考察是否存在未批先占行为；是否有古树名木、野生动植物资源；是否涉及生态红线；是否涉及生态敏感区域等情况），业务股根据现场勘查情况，签署意见并出具现场查验表。

4、审核：窗口首席代表根据现场勘查意见，符合条件的签署审核意见上报局长审批，不符合条件的退回窗口工作人员，告知申请人进行补正或受理结果。

5、审批：局长根据上报资料进行审查审批，并签署意见。占用5公顷以上（含）20公顷以下的临时使用林地报上级主管部门审批。
6、办结：窗口工作人员根据局长审批意见进行办结，向申请人出具办结结果通知书，并对资料进行整理存档。

十、办理时限

（一）法定时限：20个工作日

（二）承诺时限：8个工作日
十一、收费依据及标准

（一）收费项目：森林植被恢复费
（二）收费依据：《关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知》（财税[2015]122号）、《湖南省森林植被恢复费征收使用管理实施办法》（湘财综〔2018〕44号）

（三）收费标准：1、郁闭度0.2以上的乔木林地（含采伐迹地、火烧迹地）、竹林地、苗圃地，每平方米10元；灌木林地、疏林地、未成林造林地，每平方米6元；宜林地，每平方米3元。2、国家和省级公益林林地，按照1款规定征收标准的2倍征收。3、城市规划区的林地，按照1、2款规定征收标准的2倍征收。4、城市规划区外的林地，按占用征收林地建设项目性质实行不同征收标准。属于公共基础设施、公共事业和国防建设项目的，按照1、2款规定征收标准征收；属于经营性建设项目的，按照第1、2款规定征收标准2倍征收。

（四）允许减免依据：《关于调整森林植被恢复费征收标准引导节约集约利用林地的通知》（财税[2015]122号）、《湖南省森林植被恢复费征收使用管理实施办法》（湘财综〔2018〕44号）

对农村居民按规定标准建设住宅、农村集体经济组织修建乡村道路、学校、幼儿园、敬老院、福利院、卫生院等社会公益项目以及保障性安居工程，免征森林植被恢复费。除国家有明文规定外，任何单位和个人均无权减免森林植被恢复费。

十二、结果送达

申请人可自行到窗口领取或选择邮寄送达。

十三、咨询与监督投诉渠道

咨询电话：0734-8551600

投诉电话：0734-12345，0734-8551156

现场投诉：衡南县政务服务中心二楼导办咨询台

十四、办理地址和时间

办理地址：衡南县云集镇富园路县政务服务中心二楼A区19号、20号林业局窗口

办理时间：周一至周五（国家法定节假日除外）；上午9:00—12:00，下午13:30—17:00
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